Coleg_'iul National “Victor Babes”
Nr. 2430/10.10.2025. .
Avizat/Aprobat

Inspector Management Institutional sect.2, Corina Ceama

P L P T P TP

Avizat CP..09.10.2025

Aprobat CA. 09.10.2025

TEMATICA CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE ~AN SCOLAR 2025-2026

"NR.
CRT

LUNA

TEMATICA/ORDINE DE ZI

RESPONSABILITAT!

OBSERVATI

1.

sept.-
2025

1.Evaluarea finala a personalufui didactic si didactic
auxiliar pentru anul scolar 2024-2025.
2,Aproba‘rea_co_mi's_iilor_;responsa'bilil'or cf.ROFUIP
aprobat prin OME nr.5726/2024,emiterea
Deciziflor.

3.Aprobarea oraruilui/scheme orare,incadrare
prafesori pt.anul scolar 2025-2026.

4 Situatia posturilor did.vacante/neocupate.
5.Aplicarea procedurii pt.alegerea noului CA-adrese
catre CRP,CSE,CL2,PS2.

&.Diverse-program de functionare,

secretarfat, biblioteca,cab.medical, directori,cabinet
cansiliere scolara/CMBRAE,orele de consiliere cu
parintii ale dirigintilor,initierea procedurii de
reactualizare a ROF cf.noului ROFUIP aprobat prin

QOME nr.5726/2024,Procedura de acces in

unitate;atributiile prof.de serviciu,delegarea

-atributiitor directorului in absenta acéstuia din

institutie.

7.Prelucrare ROFUIP aprobat prin OME
nr.5726/2024 si statutul elevului aprobat prin OME
nr.5707/2024.Revizuire ROF,ROl,proceduri.

Director Radica
Kirsteuer,

Director adj.Catalin
Boloca,membrii CA.

PV sedinta.
Decizii,
Registrul de
decizii.

1.Situatia posturilor didactice /nedidactice.vacante.

2.Qrganizarea concursurilor de ocupare a posturilor
vacante didactice si nedidactice.

3.Naveta pentru Juna septembrie.

4.Aprobarea procedurii de acces in-institutia de
invatamant.

5.Naveta personalului didactic si didactic-auxiliar.
6.Aprabarea contractului de servicii privind
controlul medical anual-medicina munéii.

Diverse.

Director R.Kirsteuer

PV sedinta
documente

Oct.
2025

Reactualizarea ROF si ROI ,cf.ROFUIP aprobat prin
OME nr.5726/2024,in conformitate cu precizarile
Legii-nr.198/2023 modificata si.completata,si
hot.adunarii generale a CRP din 30.09.2025,
Aprobarea organigramei.

Dezbaterea si aprobarea documentelor
manageriale:Raport privind starea calitatii in anut
5¢.2024-2025,Programul managerial pt.anul
5¢.2025-2026,RAEI,Planul activitatilor educative la

Director.
R.Kirsteuer,
Directar-adj.
€.Boloca,
Membri

CA, prof.Citu
Nicoleta.
;proflliescu

PV sedinta,
Documente,
Emiterea
Deciziei
pentru
cofistituirea
noului CA
pt.anul
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propuse la nivelul catedrelor/ariilor curriculare.
Aprobarea proiectului planului de scolarizare
pentru anul scolar 2026-2027.

Frecventa si notarea ritmica pe parcursul perioadei
modulului Il.

Planificarea si organizarea desfasurarii sedintelor
consiliilor claselor de sfarsit de modul .

Naveta personalului didactic si didactic-auxiliar
Prelucrari/informare legislatie.
Revizuirea si aprobarea burselor scolare.

Director adj.
C.Boloca,
Prof.Citu
N.,prof.lliescu M.

nivelul CNVB,Tematici CP si CA,Planul anual al Mihaela,prof.Anca | scolar 2025-
activitatilor de mentorat si formare continua. Olivia. 2026.
Aprobarea procedurilor de functionare a comisiilor
cu caracter permanent: Dir.adj.Boloca
com.pt.curriculum,CEAC,comisii Catalin,prof.Bura
metodice,com.dirigintilor, CMDFCD. Horia.
Aprobarea burselor scolare pentru anul scolar Director R.Kirsteuer
2025-2026.
Aprobarea programului de pregatire suplimentara
pentru examenele nationale. Director adj.
Organizarea concursurilor de ocupare a posturilor C.Boloca.
vacante didactice si nedidactice.
Naveta personalului didactic si didactic-auxiliar.
Diverse.
Frecventa si notarea ritmica pe parcursul perioadei
modului I. Prof.Citu
Planificarea si organizarea desfasurarii sedintelor N.,prof.lliescu M.
consiliilor claselor de sfarsit de modul .
Planificarea/organizarea/ Aprobarea graficului
activitatilor din activitatilor saptamanii verzi din
perioada 20-24.10.2025.

3. Nov. Proiectarea bugetului pentru anul financiar Director PV sedinta,

2025 2026.Proiectarea Planului de achizitii. R.Kirsteuer, Documente,

Aprobarea graficului de C.0.pentru anul
2026, respectiv coresp.anului scolar 2025-2026. Invitati
Inscrierea la cursuri de formare continua-aprobare. | Director adj. contabil-sef
Monitorizarea activitatii de mentorat la nivelul C.Boloca. ,administr.
institutiei-Plan de activitate. Membri patrimoniu.
Organizarea activitatii de inventariere anuala- CA,prof.Citu
stabilirea comisiilor.Aprobarea listelor de casare. Nicoleta si Invitat
Analiza activitatii de consiliere scolara /cabinet prof.lliescu consilier
CMBRAE, relationarea cu dirigintii,elevii,parintii. Mihaela. sc./CMBRAE,
Naveta personalului didactic si didactic-auxiliar. Administrator de prof.Bezerita
Revizuirea si aprobarea burselor scolare. patrimoniu. Zelinda.
Aprobarea/validarea raportului privind Prof.Anca Olivia.
desfasurarea activit.din saptamana,,Scoala verde,,.
Diverse.

4, Dec. Oferta educationala pentru anul scolar 2026- Director PV sedinta,

2025 2027/initierea fundamentarii-discipline optionale | R.Kirsteuer, documente
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Diverse.
5. lan. Aprobarea proiectului de incadrare pentru anul Director PV sedinta,
2026 scolar 2026-2027. prof.R.Kirsteuer, Documente,
Mobilitatea personalului didactic pentru anul Situatii,fise
scolar 2026-2027. de optiuni
Aprobarea ofertei educationale/CDS ,in urma privind
chestionarelor /fiselor de optiuni completate de stabilirea
catre elevi si parinti. Director CDS.
Planificarea si organizarea desfasurarii sedintelor adj.prof.C.Boloca,
consiliilor claselor. prof.lliescu M.
Evaluarea ofertei educationale a CNVB-analiza Prof.Citu N.
chestionarelor CEAC. Dir.adj.prof.C.
Naveta personalului didactic si didactic-auxiliar Boloca, Invitati
Prelucrari/informare legislatie.Diverse. prof.lliescu resp.CEAC,
Evaluarea anuala a personalului nedidactic. M.,prof.Anca Olivia. | prof.Alice
Organizarea desfasurarii examenului national de Paraschiv,
bacalaureat ,competente (27.01.-07.02.2025).
Revizuirea si aprobarea burselor scolare. Dir.adj.Boloca C.
Reprez.CL2,PS2.
Prof.Citu N.
6. Febr. Notarea ritmica si frecventa. Director PV sedinta,
2026 Aprobarea resursei umane participante in cadrul prof.R.Kirsteuer, Documente,
comisiilor de organizare si desfasurare a Director adj. Situatii,
examenelor nationale(Ev.Nat C.Boloca,
cls.VIll,Bac.,Definitivat, Prof.lliescu
Titularizare,admitere in liceu). M.,prof.Anca Olivia.
Frecventa si notarea ritmica pe parcursul perioadei
modulului l11.
Planificarea si organizarea desfasurarii sedintelor Prof.Citu
consiliilor claselor de sfarsit de modul . N.,prof.lliescu M.
Naveta personalului didactic si didactic-auxiliar.
Prelucrari/informare legislatie.
Revizuirea si aprobarea burselor scolare. Dir.adj.Boloca C.
Diverse.
7. Martie | Organizare simulare examene nationale-EV.Nat.cls | Director PV sedinta,
2026 | VI(16,17.03.2026) si Bac.2025(23,24,25. 03.2026)- | prof.R.Kirsteuer, Documente,
cf.ordine ME,prelucrare si aplicare,aprobarea Director Situatii
comisiilor. adj.C.Boloca, Invitati
Aprobarea planului de achizitii in baza bugetelor Membrii CA contabil-sef
aprobate pentru anul financiar 2024. Director ,administr.
Naveta personalului didactic si didactic-auxiliar. adj.,prof.Anca O. patrimoniu.
Aprobarea activitatilor saptamanii ,,Scoala altfel,
din perioada 30.03.-03.04.2026.
Revizuirea si aprobarea burselor scolare.
Diverse. Prof.Anca Olivia
Director
adj.C.Boloca
8. Aprilie | Analiza rezultatelor in urma simularilor examenelor | Director PV sedinta,
2026 nationale-cf.ordine ME-Plan de masuri. prof.R.Kirsteuer, Documente,
Notare ritmica si frecventa pentru perioada Prof.lliescu M. Situatii,
modulului IV.
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Planificarea si organizarea desfasurarii sedintelor Prof.Citu N_,lliescu | Invitati
consiliilor claselor de sfarsit de modul . M., resp.comisii
Organizarea saptamanii evaluarii unitare (04- Anca 0..,CRP,CSE. metodice-
08.05.2026). Director adj.prof. discipline
Aprobarea/validarea raportului privind C.Boloca. probe de
desfasurarea activit.din saptamana,,Scoala altfel,,. examene
Naveta personalului didactic si didactic-auxiliar . nat.
Revizuirea si aprobarea burselor scolare.
Proiectarea si Organizarea activitatilor din cadrul
Zilei Colegiului/Plimbarea pe Mapamond.
Diverse.
9. Mai Evaluare Nationala cls.a VlI-a, mai. Director,Director PV sedinta,
2026 Naveta personalului didactic si didactic-auxiliar. adjunct, CSE Documente,
Mobilitate personal didactic. reprez.,prof.lliescu | Situatii
Aprobarea Procedurii de evaluare a personalului M., Citu N.,Anca O.,
didactic si did.auxiliar,cf.OME. Dir.adj.prof.Boloca,
Organizarea /pregatirea logisticii pentru examenul | Director R.Kirsteuer
national de Bacalaureat 2027,competente
perioada 08-17.06.2026.
Revizuirea si aprobarea burselor scolare.
Diverse. Dir.adj.Boloca C.
10. | lunie Organizarea/desfasurarea probelor scrise Director R.Kirsteuer | PV sedinta,
2026 bacalaureat(29.06-02.07.2026 ), EV.Nat.cls a VIlI- ,Dir.adj.Boloca C. Documente,
a(22,24.06.2026),program de functionare. Situatii
Frecventa si notarea ritmica pe parcursul perioadei | Prof.Citu
modulului V. N.,prof.lliescu
Planificarea si organizarea desfasurarii sedintelor M.,prof.Anca O.
consiliilor claselor de sfarsit de modul si an scolar.
Naveta personalului didactic si didactic-auxiliar.
Stabilirea graficului examenelor de
corigenta,aprobarea comisiilor.
Revizuirea si aprobarea burselor scolare.
Diverse.
11. | lulie Analiza bugetara-balanta Director R.Kirsteuer | PV sedinta,
2026 venituri/cheltuieli,eficientizarea cheltuielilor- Documente,
rectificare bugetara,dupa caz. Situatii
Naveta personalului didactic si didactic-auxiliar. Dir.adj.Boloca C.
Diverse,
12. | August | Mobilitate personal didactic. Director,Director PV sedinta,
2026 Pregatirea debutului noului an scolar 2026-2027, adjunct, Documente,
Diverse. prof.lliescu M.,Citu | Situatii
N.,Anca O.

DIRECTOR,

PROF.RODICA KIRSTEUER
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